Administrative/r Mitarbeiter/in (80%-100%)

bei der Gruppe Standardanalyse der Sektion Aufenthalt und Niederlassung,
Dienststelle fur Bevolkerung und Migration, in Sitten

Online-Bewerbung : www.vs.ch/jobs

Ihre Aufgaben

¢ Prift die Gesuchsunterlagen fur Aufenthalt, welche der Gruppe zugewiesen werden,
fordert die fur die Bestimmung notwendigen Belege und Informationen an und
entscheidet darliber, ob eine Bewilligung erteilt wird oder nicht # Informiert die Burger,
Behorden und Partnerorganisationen (alle Kanéle: Telefon, E-Mail, Korrespondenz)
¢ Fakturiert die Dienstleistungen

lhr Profil

¢ Abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich # Erfahrung mit direktem
Kundenkontakt und in der Anwendung von Verwaltungsverfahren # Kenntnisse der
Aufenthalts-, Arbeits- und Niederlassungsbedingungen fiir Auslander und des zentralen
Informationssystems ZEMIS # Starke Kundenorientierung, verantwortungsbewusst,
belastbar und flexibel # Schnelle Auffassungsgabe, rigoros, prazise und schnell in der
Ausfihrung der Aufgaben # Kommunikationsfahigkeit, Kontaktfreudigkeit und gute
Umgangsformen # Ausgepragtes Interesse am 06ffentlichen Dienst und an Teamarbeit
# Sehr gute PC-Anwenderkenntnisse # Deutsche oder franzdsische Muttersprache mit
sehr guten mindlichen und schriftlichen Kenntnissen in der zweiten Amtssprache, die
eine Bearbeitung der Dossiers in beiden Sprachen ermoglichen

Stellenantritt
Sofort oder nach Vereinbarung

Informationen

Auskunft zur Stelle: Dienststelle flr Bevdlkerung und Migration, Frau Caroline Monnet,
Sektionschefin Aufenthalt und Niederlassung (027 606 55 70)

Online-Bewerbung erwiinscht : www.vs.ch/jobs oder senden Sie Ihre Bewerbung bitte
an : Dienststelle fiir Personalmanagement, Place St-Théodule 15, 1951 Sitten

Eingabefrist : 19. Mai 2023 / Referenznummer : 100948

Sitten, den 5. Mai 2023 Département des finances et de I'énergie

DSIS Service des ressources humaines

Departement fiir Finanzen und Energie
Dienststelle fiir Personalmanagement
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