
 

 

 

Chef•fe de la section administration et 
support (100%) 
auprès de la Chancellerie d’Etat, à Sion 

Postulation en ligne : www.vs.ch/jobs  

Vos tâches 
 Diriger la section administration et support  Assurer la gestion administrative et 

financière de la Chancellerie d’Etat   Gérer les tâches administratives des ressources 
humaines  Veiller à l’application du guide protocolaire du Conseil d’Etat  Remplacer            
la responsable du protocole du Conseil d’Etat  Organiser les réceptions officielles du 
Conseil d’Etat  Gérer le budget relatif au protocole du Conseil d’Etat  

Votre profil 
 Vous disposez d’une formation tertiaire ou formation jugée équivalente  Une formation 

complémentaire en Management/Leadership est souhaitée  Le certificat en gestion du 
personnel est un atout  Vous avez une expérience professionnelle confirmée dans la 
gestion administrative, comptabilité et dans la gestion des ressources humaines   Vous 
avez une excellente capacité à organiser vos tâches de manière autonome et savez fixer 
des priorités  Vous savez faire preuve de dynamisme, de sens des responsabilités, de 
précision, de rigueur et de discrétion  Vous êtes à l’aise dans l’utilisation des outils 
informatiques, ainsi que des logiciels informatiques dédiés en comptabilité financière                
 Vous avez des bonnes connaissances du fonctionnement et des structures politiques 

valaisannes et avez un intérêt marqué pour le service public  Langue maternelle 
française ou allemande avec des très bonnes connaissances de la deuxième langue 
officielle 

Entrée en fonction 
1er juin 2021 

Informations 
Renseignements sur le poste : Chancellerie d’Etat, Philipp Spörri, Chancelier d’Etat          
(027 606 21 12) 

Postulation en ligne souhaitée : www.vs.ch/jobs ou envoi des offres : Service des 
ressources humaines, Place St-Théodule 15, 1951 Sion  

Délai de postulation : 26 mars 2021 / Numéro de référence : 100140 

 

Sion, le 12 mars 2021 
PRES 
  

 
 

 
 
 

Département des finances et de l'énergie 
Service des ressources humaines 

Departement für Finanzen und Energie  
Dienststelle für Personalmanagement 


