
 

 

 

Un collaborateur spécialisé ou une collabo-
ratrice spécialisée (80%) 
auprès du Service cantonal de l’informatique, à Sion 

Postulation en ligne : www.vs.ch/jobs  

Vos tâches 
 Vous participez aux acquisitions de matériel, de logiciels et de services informatiques 

pour l’Administration cantonale  Vous traitez les demandes d’achats dans la plate-forme 
de gestion en ligne des demandes  Vous contactez les fournisseurs pour obtenir des 
offres et des informations complémentaires  Vous établissez et suivez les commandes 
 Vous gérez les livraisons de matériel, les stocks et les inventaires  Vous contrôlez et 

saisissez les factures  Vous renseignez les utilisateurs sur l’avancement de leurs  
demandes  Vous participez à l'amélioration continue des processus relatifs aux achats 

Votre profil 
 Formation d’employé de commerce avec de très bonnes connaissances en  

informatique  Expérience dans les processus d'acquisition (commandes, suivis,  
facturation, etc.)  Expérience souhaitée dans les activités comptables de base (tenue 
de livres)  Une connaissance de SAP MM et SAP FI serait un fort atout  Une formation 
ou une expérience dans le domaine des achats serait un plus  Connaissance des  
aspects techniques de l'informatique (terminologie, configurations, suivi des nouvelles 
technologies, etc.)  Sens de l'organisation  Aptitude à travailler de manière  
indépendante et en équipe  Aisance dans la communication écrite et verbale  Parfaite 
maîtrise du français avec de bonnes connaissances de la deuxième langue officielle ; 
des connaissances de l’anglais seraient un plus 

Entrée en fonction 
De suite ou à convenir 

Informations 
Renseignements sur le poste : Service cantonal de l’informatique (027 606 22 90) 

Postulation en ligne souhaitée : www.vs.ch/jobs ou envoi des offres : Service des 
ressources humaines, Place St-Théodule 15, 1951 Sion 

Délai de postulation : 9 juin 2023 / Numéro de référence : 109428 

 

 

Sion, le 26 mai 2023 
DFE 

  

 

 

Département des finances et de l'énergie 
Service des ressources humaines 

Departement für Finanzen und Energie  
Dienststelle für Personalmanagement 
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