Un ou une secrétaire (50%)

auprés du Service de la consommation et affaires vétérinaires, Office
vétérinaire, a Sion

Postulation en ligne : www.vs.ch/jobs

Vos taches

# VVous soutenez le secrétariat dans I'établissement de la correspondance en frangais et
en allemand # Vous tenez a jour la documentation et les fichiers du service # Vous
secondez les collaborateurs spécialisés # Vous donnez les informations au téléphone
sur les questions courantes liées aux domaines d’activité de l'office en frangais et en
allemand # Vous procédez a l'entrée de données dans le systéme informatique
¢ Vous vérifiez et expédiez le courrier

Votre profil

# CFC d’employé de commerce, dipldbme d’'une école supérieure de commerce ou
formation jugée équivalente # Trés bonnes connaissances en informatique (MS-Office)
et maitrise des différents programmes # Intérét pour le milieu vétérinaire ou agricole
souhaité # Sens de l'organisation et des responsabilités # Expérience professionnelle
¢ Capacité d’adaptation et flexibilité, aptitude a travailler de maniére indépendante et en
équipe # Langue maternelle francgaise ou allemande, avec de trés bonnes connaissances
de la deuxiéme langue officielle

Entrée en fonction
1¢" octobre 2022

Informations

Renseignements sur le poste : Service de la consommation et affaires vétérinaires
(027 606 74 50)

Postulation en ligne souhaitée : www.vs.ch/jobs ou envoi des offres : Service des
ressources humaines, Place St-Théodule 15, 1951 Sion

Délai de postulation : 19 ao(t 2022 / Numéro de référence : 112047

Sion, le 12 aolt 2022 Département des finances et de I'énergie
DSSC Service des ressources humaines
: Departement fir Finanzen und Energie
Il Dienststelle fiir Personalmanagement
* 5
CANTON DU VALAIS

KANTON WALLIS



