groupemutuel

Indexateur (h/f) 100% - temporaire 3.5 mois, renouvelable - req1368, Sion VS, Suisse

Recherche / saisie des numéros d'assurés et des numéros RCC des fournisseurs de soins / prescripteurs pour les factures scannées ainsi que celles émisent par voie éléctronigue.

Saisie des dates de traitement, du montant de la facture, du mode de paiement (TG, TP ou TS), du type de cas (maladie, accident ou maternité) ainsi que du type de soins (ambulatoire

Trouver, si les informations sont insuffisantes, les renseignements nécessaires a un travail d'indexation correcte (appels ou courriers aux dispensateurs et aux assurés)
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@  Gérer les pots de documents "en attente” et "refusés” et établir la correspondance relative

NOS ATTENTES
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Formation Compétences [ ]
Connaissance des outils bureautiques (MS- @ Esprit d'éguipe
Office) et de 'environnement Windows @ Orientation résultats qualité
@ Autonomie et initiative
@ Flexibilité
@ Orientation client
@ Précision et méthode
@ Capacité d'apprentissage
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VOS AVANTAGES
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Perfectionnement Evolution Motivation Work-life balance Avantages sociaux
Participez & des formations Saisissez les multiples Profitez d'un environnement de Conciliez vie professionnelle et Retrouvez toutes les conditions
continues, a l'interne comme a opportunités d'évolution au sein travail agréable et vie privee avec facilité. sociales d'une grande
l'externe. de l'entreprise. entrepreneurial. entreprise.



