Hopital du Valais
Spital Wallis

A

Collaborateur-trice administratif-ve & 50-70% pour le service des admissions des

urgences de I'Hopital de Sion.

POSTULER T

Description de I'emploi

1er employeur du canton, I'Hpital du Valais compte 5'700

collaborateurs-trices. Chaque année, 40'400 patient-e-s sont
pris-e-s en charge et prés de 680’000 visites ambulatoires sont

assurées.

L'Hopital du Valais cherche pour le Centre Hospitalier du Valais
Romand un-e

Collaborateur-trice administratif-ve a 50-70%
pour le service des admissions des urgences de I'Hﬁpltal de Sion.

Lieu
Hépital du Valais - CHVR - Site de Sion

Secteur

Personnel administratif

Taux d'occupation

50-70%

Mme Anne-Laure Gullotta

Lieu de travail : Hopital de Sion

Entrée en fonction : 1er janvier 2023 ou a convenir

Délai de postulation : 3 décembre 2022

Exigences

Votre mission:

Garantir un accueil exemplaire.

Assurer le bon fonctionnement administratif du service.
Enregistrer consciencieusement les différentes données
administratives.

Votre profil :

CFCd'employé-e de commerce (ou formation jugée équivalente)
Flexibilité dans les haoraires (nuits, week-end, fériés)

Expérience hospitaliére, un atout

Maitrise du francais (oral et &crit)

Connaissance d'une deuxiéme langue (anglais - allemand, niveau
minimum B2)

Maitrise de l'informatique (bureautique) et plus particuliérement du
logiciel Opale

Sens aigu de l'accueil

Aisance dans le contact avec les patients, de différents degrés
d'urgence

Sens de I'organisation et esprit d'initiative

Rigueur et conscience professionnelle

Capacité a travailler en quipe tout en étant autonome

Excellente gestion du stress

Discrétion et respect du secret médical

Bonne présentation

Seules les offres et les dossiers de candidatures complets
répondant au profil seront traitées.

Information de contact:

¥, 027 604 66 04

POSTULER +

Des renseignements complémentaires peuvent étre obtenus auprés de Mme Anne-Laure Gullotta, cheffe de
service des Admissions et Réceptions du CHYR et cheffe adjointe de Département Gestion des patients du

CHVR, au 027 604 66 04 ou anne-laure.gullottalat)hopitalvs.ch

Le cahier des charges détaillé peut étre demandé auprés des Ressources Humaines (e-mail :

guilherme.pereiraleao(atjhopitalvs.ch).

Nous vous invitons a adresser votre dossier de candidature complet exclusivement sur notre site internet a la

page www.hopitalvs.ch/emploi.



