Hopital du Valais
Spital Wallis

(Ve
Klinikassistent/in 40%

Beschreibung

Mit 5'500 Mitarbeitenden ist das Spital Wallis der bedeutendste
Arbeitgeber im Kanton. Jahrlich werden ca. 41'300 Patientinnen und
Patienten stationar behandelt und iiber 511'100 ambulante
Konsultationen durchgefiihrt.

Das Spital Wallis sucht fiir die Klinik Orthopadie im Spitalzentrum
Oberwallis eine/n engagierte/n und organisationsstarke/n

Hlinikassistent/in 40%

Arbeitsort

Spitalzentrum Oberwallis

Bereich

Administratives Personal

Besetzung

LO%

Kontakt

person

Herr Kilian Ambord, Direktor Pflege u. MTT

Senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen bitte bis am 15. Oktober 2020 (iber unsere Internetseite
www.spitalvs.ch/stellen oder an folgende Adresse:
Spitalzentrum Oberwallis, Personalmanagement, Spitalstrasse 7, CH-3900 Brig

Bedarf

Ihre Aufgaben :

® |nterstiitzung des Klinikleiters bei der Fihrung, Koordination und
QOrganisation

® Bearbeitung der Assistenten- und Unterassistentenbewerbungen in
Zusammenarbeit
mit der HR-Abteilung

® Betreuung von neueintretenden Kader-, Assistenzarzten und
Unterassistenten

® [Erstellen der drztlichen Dienstplane und Aktualisierung der PEP-
Planung

® Terminkoordination, Einladung und Protokollfiihrung bei Sitzungen

® QOrganisation von internen und externen Fortbildungen sowie
Symposien

® Direkte Fihrung der MPA des Abteilungssekretariats

® Mitarbeit bei Projekten und Arbeitsgruppen

® Anlaufstelle bei Fragen von Patienten, Angehorigen, zuweisenden
Hausdrzten und Mitarbeitenden

Ihr Profil :

® Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, Arztsekretarin oder MPA

® Mehrjahrige Berufserfahrung und Fiihrungserfahrung von Vorteil

® Stilsicheres Deutsch und gute Franzdsischkenntnisse

® Sicherer Umgang mit M5-Office

® Schnelle Auffassungsgabe, selbstandige und diskrete Arbeitsweise

® Dienstleistungsorientierung, Flexibilitat und Teamfahigkeit

® Gewinnende, freundliche Person mit einem gesunden Mass an
Pragmatismus und
Durchsetzungsvermogen

Wir bieten :

® Abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und selbstandige Tatigheit
® Mdglichkeit zur Weiterbildung
® Attraktive Anstellungsbedingungen

Anfangsdatum

ab 01. November 2020 oder nach Vereinbarung

Kontakt:

X5 Tel. 027 604 36 21,
kilian.ambord(@hopitalvs.ch

BEWERBEN —+



